
Este documento visa dar orientações básicas a respeito de transmissões feitas por plataformas de 
streaming (Youtube, Twitch, etc.)

  Transmissão simples Transmissão média Transmissão complexa

Ter um administrador de 
videoconferência - Recomendado Exigido

Ter um administrador de 
transmissão Exigido Exigido Exigido

(função exclusiva)

Ter um moderador de chat 
do Youtube Recomendado Recomendado Exigido

Ter um apresentador - Recomendado Exigido

Ter um roteiro - Recomendado Exigido

Ter uma transmissão de 
testes (ensaio) - - Exigido

Planejamento para erros 
(ações quanto a quedas, 
falhas, imprevistos, etc.)

- - Exigido

Orientações para 
transmissão ao vivo por 
streaming

Informações gerais

Checklists



 

  Alternativas

Variação de foco de orador na transmissão
Fixo (o tipo de foco não varia)
Dinâmico (varia conforme o momento)

Tipo de foco na transmissão
Pessoa que fala
Mosaico

Template da transmissão Elaborar

Ações para falha de conexão do orador
Plano A; Plano B; pausa na transmissão; interrupção 
da transmissão

Ações para falha de conexão de um participante  

O apresentador deve-se guiar no roteiro e tomar decisões gerais ao vivo

Precisa controlar áudio dos participantes (se um participante esquecer o áudio aberto, feche-o)
Controle do chat (chat da videoconferência não deve ser utilizado para bate-papo)

Pessoa que inicia e encerra a transmissão (faz isso no momento correto observado na 
videoconferência)
Precisa controlar as cenas de exibição, músicas e vídeos (alterna cenas)
Atenta-se a alternar para uma cena básica quando o apresentador não conseguir contornar 
algum problema persistente
Recomenda-se que essa pessoa transmita a transmissão aos participantes em sua câmera 
virtual
É o único que pode falar durante a transmissão sem ter seu microfone capturado (atua como se 

Detalhes de cargos
Apresentador

Dono da videoconferência

Administrador da transmissão



fosse "ponto de ouvido de TV" aos participantes da videoconferência)
Slides podem ser exibidos pelos participantes, mas caso tenha vídeos, a qualidade será ruim 
(deve-se encaminhar o arquivo ao administrador de transmissão para que ele possa transmiti-lo 
direto e ter melhor desempenho).
Template (posicionamento dos caracteres, imagens, interprete de LIBRAS, etc.)

Pessoa que exclui comentários do chat do Youtube
A definição de quem será moderador é feita por um administrador do canal, e essa atribuição 
pode ser feita no ensaio ou durante a transmissão (não há um tempo de expiração desse 
privilégio)

Participante não deve ouvir o áudio da live (há um delay de 30 segundos ou mais)
Se não estiver falando, o participante deve desligar seu microfone (se não respeitar, o 
microfone será desligado pelo dono da videoconferência)

 

 

 

 

Moderador do chat do Youtube

Participantes em geral
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